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FECHA: 21/04/2026  HORA INICIO: 9:00 am HORA FIN: 1:00 pm  

MODALIDAD:  Presencial        Virtual         Mixta  

LUGAR: NO APLICA Plataforma: MICROSOFT TEAMS 

ASUNTO: PRUEBAS - FUN (REVISIÓN FUN AJUSTES A REQUERIMIENTOS) 

ENTIDAD RESPONSABLE: SDHT 

DEPENDENCIA RESPONSABLE: DIRECCIÓN DE APOYO A LA CONSTRUCCIÓN  

ENTIDADES PARTICIPANTES: SDHT (VUC – R&S) 

ASISTENTES:  

(VER ÚLTIMA HOJA) 

  

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo 

2. Objeto de la reunión 

3. Desarrollo de la Reunión 

4. Observación general 

5. Cierre 

 

1. Saludo 

Se inicia la mesa de trabajo con el saludo de los asistentes. 

 

2. Objeto de la reunión 

Adelantar la validación integral de los ajustes implementados al Formulario Único Nacional en el 

marco del desarrollo de la Ventanilla Única de la Construcción (VUC), con el propósito de verificar 

la correcta operación de las funcionalidades asociadas a impresión, edición y gestión de registros, 

previo al inicio de la segunda fase de revisión orientada a los componentes administrativos del 

trámite de curaduría. 

 

3. Desarrollo de la mesa de trabajo 

La reunión inició con la contextualización de las actividades que se han venido desarrollando en 

torno al Formulario Único Nacional, precisando el estado actual de los avances alcanzados y las 

acciones ejecutadas en sesiones previas dentro del proceso de ajuste y validación de la herramienta. 

En ese marco, se indicó que la jornada tenía como propósito principal continuar con la revisión 
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funcional del formulario, dejando la respectiva trazabilidad técnica y operativa de la mesa de 

trabajo. 

Durante la introducción se señaló que, previo al inicio de la segunda fase del proyecto orientada al 

análisis de los componentes administrativos asociados a la gestión de curaduría, resulta 

indispensable culminar la validación de los ajustes funcionales solicitados sobre la herramienta en 

su etapa actual, con el fin de garantizar que los desarrollos implementados cumplan integralmente 

con los requerimientos técnicos y operativos definidos para esta fase del proyecto. 

Acto seguido, se indicó que la revisión estaría centrada en validar los últimos ajustes requeridos al 

equipo de desarrollo, los cuales se encontraban enfocados principalmente en la optimización del 

proceso de impresión del formulario, con el fin de garantizar que la salida documental 

correspondiera adecuadamente a la información registrada en el sistema y cumpliera con la 

estructura esperada para el trámite. 

Posteriormente, se procedió a compartir pantalla y realizar la validación sobre un registro 

previamente creado y gestionado en sesiones anteriores. Durante esta actividad se efectuó una 

revisión detallada del comportamiento de la herramienta frente a la edición de información ya 

diligenciada, verificando la posibilidad de modificar datos registrados, su actualización en el 

sistema y la correcta persistencia de la información dentro del flujo operativo del formulario. 

En el desarrollo de la sesión se revisaron diferentes escenarios funcionales asociados a la edición, 

almacenamiento y visualización de la información, permitiendo identificar observaciones menores 

relacionadas con ajustes de comportamiento y presentación de datos. Dichas observaciones fueron 

discutidas en tiempo real entre los asistentes con el fin de precisar la mejor alternativa de ajuste 

antes de remitir nuevamente la herramienta al equipo técnico para su corrección. 

Asimismo, se concluyó que el desarrollo presenta un avance significativo frente a los 

requerimientos funcionales inicialmente planteados, encontrándose en una etapa de ajustes finales 

y validaciones de detalle. En este sentido, se evidenció que la mayoría de las observaciones 

pendientes corresponden a subsanaciones menores y no a reprocesos estructurales de la 

herramienta. 

 

 

 

 

 

Se inicia la grabación tomando como base el formulario diligenciado y compartido por la curaduría 

No.4 
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Todos los campos se diligencian de una manera intuitiva 
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Capítulo de Vecinos colindantes 

 

 

Interfaz de la Ventanilla única de la Construcción (vecinos colindantes): 
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Los datos que se ingresen en los campos de dirección del predio se pueden borrar 

 

 

Se incorpora la edición a los ítem de cada lindero incorporado:   
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Se realizó el cambio de modulo para el ingreso de información de la nomenclatura del predio 
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Teniendo en cuenta los ajustes realizados se puede evidenciar el diligenciamiento del Formulario 

Único Nacional (FUN) cuenta con la parametrización requerida, como se evidencia a continuación: 
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De acuerdo con lo anterior, y a los compromisos 

a) Equipo de desarrollo / apoyo técnico: Realizar las subsanaciones derivadas de las 

observaciones identificadas durante la sesión. 

b) Equipo funcional SDHT: Continuar con la validación de ajustes en la siguiente sesión 

programada. 

c) Responsables del proyecto: Remitir nuevamente la versión ajustada del formulario para 

revisión final una vez incorporadas las observaciones pendientes. 

 

3. Observación general: 

La mesa técnica evidenció avances sustanciales en la implementación de los ajustes requeridos 

para el Formulario Único Nacional, encontrándose el desarrollo en etapa de validación final previo 

al cierre de la fase funcional y transición hacia la revisión de componentes administrativos 

asociados a curadurías. 

 

4. Cierre. 

Se da por finalizada la reunión siendo las 1:00 p.m., dejando constancia de los avances en las 

pruebas del FUN y de los requerimientos identificados para mejorar la funcionalidad y experiencia 

de usuario. 

 

 

ASISTENTES:  
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Aviso tratamiento de datos:  La Secretaría Distrital del Hábitat almacenará y hará uso de sus datos personales con 

la exclusiva finalidad de cumplir con su objetivo social de conformidad con la ley, y así adelantar distintos procesos 

internos tales como: actividades administrativas, académicas, gestión del territorio urbano y rural, desarrollo 

integral de los asentamientos, estructuración de subvenciones para mejoramiento de vivienda entre otros. 

  

Con la suscripción de este documento se entiende que autoriza la inclusión de sus datos personales en la base de 

datos de la Secretaría Distrital del Hábitat, con el fin de ser utilizados para cumplir los objetivos antes descritos y 

ser transferidos a terceros en el marco de las actividades de vivienda y hábitat. 
 

NOTA: EL ESPACIO DE FIRMAS PODRÁ SER REMPLAZADO EN LOS SIGUIENTES CASOS: 

 

1.Para reuniones virtuales se deberá anexar el listado de asistencia que se descarga del aplicativo donde se 

desarrolla la reunión y se evidencien los nombres de los participantes. 

 

2.Para reuniones presenciales se deberá diligenciar los datos solicitados en este formato o se podrá anexar el listado 

de asistencia establecido en el Sistema de Gestión de la Entidad.  

 

3.Para reuniones mixtas se deberá anexar el listado de asistencia del aplicativo y el establecido en el Sistema de 

Gestión de la Entidad. 

 

4.En caso de reuniones externas en cualquier modalidad, donde la entidad no cuente con el listado de asistencia se 

deberá anexar evidencia de la citación por medio de correo electrónico institucional, registrando este documento 

únicamente como una ayuda de memoria. 


